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Instructivo de guia para crear equipo por categoria y afiadir participantes por
equipo en la base de datos:

Nota: El acceso sera limitado por administrador designado por cada club y/o
equipo.

Narrativo e Imagen:

Paso 1: Cada administrador se le enviara un email en el cual tendrd que crea una
contrasefia que luego sera necesario para poder entrar a su cuenta de leverade
como administrador. (TIP: Puden compartir su email y contraseia a confiados en
su club para poder facilitar el proceso de las entradas de participantes.) Ingrese al
boton de “Recover it here”.
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From now on you are administrator of Lady Mets, +
Labels S Guaynabo

Now you can manage the information of Lady Mets, Guaynabo in the competitions which

they participate.

This message was automatically generated by the system, please, do not respond to
this email because we do not monitor this inbox, to contact us click here

Paso 2: Ingrese su email

FORGOT YOUR PASSWORD?
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Send

Paso 3: Le va a llegar otro email para poner su contraseia, que luego sera
necesaria para volver a entrar al gestor. Ingrese el boton de “Reset Password”.
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Reset your LEVERADE's password +
Labels +

Hello Juan Del Valle
We received a request to reset the password o your account.

Ciick the bution below o continue with the process or ignore this message if you did not

make this request
Reset password

‘This message was automatically generated by the system, please, do not respond to
this email because we do not monitor this inbox, o contact us click here

Paso 3: Le va a aparecer en la pantalla una imagen como la provista. Ingrese el
boton de “Log in as team”.
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Paso 4: Aqui ya podra editar el equipo, sus participantes, etc.. Ingrese el boton de
“ Create participant”.
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Paso 5: Aqui se topara con tres opciones para anadir sus participantes
(Jugadoras o cuerpo técnico). Ingrese cualquiera de las dos primeras opciones.
La tercera opcion se puede obviar

Choose one of the following options:

Option 1 Option 2 Gpiion3

Select existing profile Create new profile Bach registration

Q [+] 15




Opcion #1: “Select Existing Profile” (Seleccionar perfil existente.)

Paso 1: Le aparecera la opcidn de escribir el nombre y apellido del participante para buscarlo en la base
de datos del gestor. Solo se debe escribir el nombre y apellido y luego ingrese el
boton de “Search”.

x

Choose one of the following options:

Option 1 Option 2 Option 3

Salect existing profile Create new profile Batch registration

Q (+) i

Step 1: Select profile

First name Last name. Identity dacument Profils number

Q Search

Paso 2: Abajo del buscador, le aparecera el nombre de la jugadora que esta inscrita en la base de datos.
Oprime el boton de “Select” al lado del nombre del participante. Tiene que
luego aparecer el boton verde de “Selected” (como visto en la imagen provista).
Luego, opriman el boton al posterior derecho “Create another license...”
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- Greate another license and continue

Paso 3: Vera dos tipos de formularios. Ingrese el formulario adecuado para el
participante. Luego en “Number”, ingrese el dorsal que le corresponde a la

jugadora.
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Paso 4: Llene todos los campos obligatorios y ya tendra al participante afiadido al equipo
correspondiente.
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License data
Type o Disoipine Gategory
Athlete - LADY METS, GUAYNABO - Basketball - FEM "Juvenil®
Season
TEMPORADA 2023

Opcion #2: “Create new profile” (Crear nuevo perfil.)

Hacer todos los pasos anteriores de la opcion #1, pero con la informacidn de la
jugadora o participante nuevo.



